
 
  
 
  

LINX CONSULTING 

 

Gestionnaire Paie H/F 

 

Linx Consulting, Cabinet de conseil en recrutement et Executive Search spécialisé en 
recrutement Cadre, Expert et Dirigeant recherche pour son client, un Groupe leader 
dans son domaine, son/sa futur(e) Gestionnaire Paie H/F. Poste en CDI, basé au siège à 
Sophia Antipolis (Alpes Maritimes).  

 

Missions : 

Rattaché(e) à la Responsable Paie et au sein d’une équipe de 7 personnes, vos principales 
missions consisteront à prendre en charge : 

• La centralisation des données, analyse et traitement de la paie jusqu’à l’interface 
comptable 

• Les relations avec les organismes sociaux : URSSAF, CPAM, caisse d’assurance 
retraite, mutuelle et prévoyance et de la médecine du travail 

• Le support et conseils auprès des Responsables Administratifs et comptables des 
résidences 

• Le contrôle de l’application des règles sociales, de la convention collective 
• L’élaboration des contrats de travail et avenants suivant les fiches signalétiques 

d’embauche complétées par les responsables de service 
• La gestion des dossiers individuels (mises à jours, DUE, gestion des absences et des 

congés, suivi des IJSS & IJ Prévoyance), 
• Les tableaux RH pour le CSE de l’UES en relation avec la/les Résidence(s) 
• L’appropriation et l’application des normes sociales, des bonnes pratiques du groupe 

(procédures et modèles) dans le respect de la réglementation. 
• Ponctuellement : vous pourrez participer sur demande de la Direction à des groupes de 

travail sur des thématiques telles que procédures, projet individualisé, démarche 
d’évaluation … 

 

Profil recherché : 

De formation supérieure type BTS ou de formation titularisant en Paie, vous justifiez d’une 
première expérience réussie de 3 ans minimum. 

Votre Discrétion, votre adaptabilité, votre autonomie, votre rigueur et votre méthode sont 
reconnues.  

Respect du secret professionnel/confidentialité, Sens du travail en équipe et Capacité à 
analyser les situations sont les maîtres mots pour une pleine réussite à ce poste.  

 

Envoyer votre candidature à Recrutement@linx-consulting.fr 
 


